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Acceso al ERP de Servicios Escolares e inicio de sesion

El sistema institucional permite a los docentes visualizar informaciéon de la comunidad
universitaria, por ejemplo, seleccionar materias para impartir y/o revisar calificaciones
anteriores o del periodo que esté cursando el alumnado. Para ello se debe tener
identificado como acceder al Sistema de Control Escolar o ERP.

Para iniciar sesion se accede a pagina de la Universidad www.uppuebla.edu.mx ,
seleccionando el menu “Servicios Universitarios” y eligiendo “ERP UPPuebla”, este permite
entrar a todo el personal, administrativo, docente y alumnos.
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REGISTRO DE PROYECTOS A INCUBADORA DE EMPRESAS 2023.

Inscripciones:
16 de enero al 17 de febrero de 2023

Otra forma para acceder es escribir la siguiente liga en el navegador:

http://serverse.uppuebla.edu.mx:8069/web/login
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http://www.uppuebla.edu.mx/
http://serverse.uppuebla.edu.mx:8069/web/login

Las dos formas dirigirdan al docente al ERP de Servicios Escolares, La pantalla de inicio de
sesién indica que el usuario corresponde al correo electrénico institucional y la contrasefa
es otorgada por el Departamento de Servicios Escolares. Es importante revisar que no se
tengan espacios extras antes o después de poner los datos:

Contactenos Blog Informacién sobre Inscripcién  Informacién nuevo Ingreso Inicio Eventos

Registro de A Iniciar sesién

Correo electrénico

Contrasena

Nuestros productos y servicios Contacte con nosotros Universidad Politécnica de Puebla - Acerca de

Iniclo Contactenos ‘Somos un equipo de gente apasionada cuya meta es mejorar la vida de
Noticias cada uno.

Criciis’ 01(222) 7 74 66 69

& serviciosescolares@uppuebla.edu.mx

En dicha pantalla se inicia sesién. El usuario corresponde al correo institucional que se le
asigna al docente, es importante revisar que se encuentre bien escrito, es decir, no existan
mayusculas ni espacios al inicio o al final del correo.

La contrasefa se proporciona en el Departamento de Servicios Escolares, y podra ser
cambiada en la opcidn “Restablecer contrasefia”, en el cual, el sistema enviara un correo al
solicitante para realizar el cambio. Es importante recordar que, si el correo llega a la bandeja
de correo no deseado o spam, debe ser pasado a la bandeja de entrada antes de realizar la

actualizacion de contrasena.
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Elementos del ERP

El sistema de control escolar es intuitivo, sin embargo, es importante conocer los elementos
del mismo. Al iniciar sesidn, se encuentra una pantalla como la siguiente:

SEPTIEMBRE DICEMBRE 2021 () Femands

Actualizar a directores

En la ventana se encuentran los modulos disponibles de acuerdo al tipo de usuario que
ingrese (director o docente). Cada mdédulo corresponde a una agrupacion de funciones que
son similares entre si. También se muestra el cuatrimestre actual en el que se encuentra
trabajando el sistema ERP. Es importante este dato, ya que mds adelante, en diversas
ventanas se encontrara que el sistema muestra informacion perteneciente al “cuatrimestre
actual”.

Por ultimo, en la esquina superior derecha, se encuentra el nombre del usuario que ingresa.
Al dar clic, se encuentra la opcién de “Preferencias” y “Cerrar sesién”. En “Preferencias” se
podrd personalizar el usuario subiendo una fotografia y cambiando la contrasena.

© W' Enero-Abil2023 @ Femando

Documentacion
Soporte

Atajo

e Q o [} (ﬁxgo Preferencas
g &b Mi cuerta Odoo.com
Debates Calendario Sitio web Servicios esco.... Profesores Estadias Cerrar sesion
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Dentro del mdédulo “Profesores”, se encuentran las opciones correspondientes al personal
docente. Todos los médulos cuentan con elementos que permiten identificar los sitios para
las acciones a realizar dentro de la plataforma.

- °
Boton para regresar a la pantalla principal de médulos TS Q) -

+ Youlbe A Maps [ Usta delectura

# Profesores Profesores  Disponibilidad Profosores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarlos por materia © ®' SEPTIEMBRE-DICIEMBRE2021 @ Femando
v

Barra de Barra de 1

IMENLS busqueda Nimero de )
resultados, botén
anterior, botén

Ficha de profesor siguiente,

actualizar y vistas

disponibles

Estos elementos son:

e Botdn regresar. Cuando el usuario se encuentre dentro de un maédulo y requiera
regresar a la pantalla principal, Unicamente debe presionar este botdén que se encuentra
en la esquina superior izquierda.

e Barra de menus. Se encuentra en la parte superior de la ventana. Contiene los menusy
opciones disponibles de cada mdédulo.

e Numero de resultados. Se encuentra debajo de la barra de busqueda, al lado derecho
de la ventana. Muestra el nimero y rango de registros disponibles o el nUmero y rango
de resultados obtenidos en una busqueda.

e Botdn anterior y siguiente. Se encuentra debajo de la barra de busqueda, al lado
derecho de la ventana. Permite navegar entre los registros disponibles o resultados
obtenidos.

e Botdn actualizar. Se encuentra debajo de la barra de busqueda, al lado derecho de la
ventana. Actualiza la informacién que se visualiza en pantalla.

e Botones de vistas disponibles. Se encuentra debajo de la barra de busqueda, al lado
derecho de la ventana. Permite visualizar de diversas formas la informacién presentada
en pantalla.

e Barra de buisqueda. Se encuentra debajo de la barra de menus, del cuatrimestre actual
y del nombre de usuario. Permite realizar busquedas simples y busquedas avanzadas.

UPPue
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Para realizar una busqueda simple, basta con escribir en la barra y seleccionar la categoria
de busqueda. En la barra de busqueda se encuentran las categorias para simplificar el
proceso, por ejemplo se puede buscar un usuario por nombre, apellidos, correo etc., o se
pueden agrupar por género.

n Profesores activos e inactives x| fe Q

Buscar Nombre para: fe
Buscar Apellido paterno para: fe
Buscar Apellido materno para: fe
Genero

Femenino
Buscar Nimero de control para: fe
Buscar Email para: fe
Filtrar por: Profesores tiempo completo
Filtrar por: Profesores por asignatura
Filtrar por: Profesores por honerarios

Filtrar por: Profesores activos e inactivos

El sistema también ofrece una busqueda avanzada, la cual permite realizar filtros y
agrupaciones de informacion. Para activar la busqueda avanzada, deberas dar clic en el
icono de la lupa:

@ ®' |Enero Abril2023 @ Femando

2 Profesores acivos  nactivos Activa la busqueda avanzada » Q

11711 € » &2 = = Ll

En la busqueda avanzada, se puede realizar filtros personalizados que no aparecen en la
busqueda simple. También se puede visualizar informaciéon agrupada o afadir grupos
personalizados. Y si se realiza una busqueda recurrente con filtro y/o agrupacion, se podra
afiadir a favoritos para una busqueda mds rapida.
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© W' Enero Abrl2023 @ Femando

n Profesores activos ¢ inactivos x | Q

Y Filiros ~ = Agrupar Por - Favoritos - « Bﬁsqueda avanzada: 1111 € » & 2 = |

e Filtros, agrupaciones y
Por tipo .
Portulo favoritos

Por area especialidad

Estatus de activo

» Afiadir grupo personalizado
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Directores

Como se mencioné anteriormente, los mddulos disponibles estdan de acuerdo al tipo de
usuario que ingrese, para los directores se visualizard de la siguiente manera.

© &' Enero Abiil2023 @ Luis Manu

= @ (* ) & A

Calendario Sitio web Servicios esco.... Directores Alumnos

S e B O @&

Profesores Estadias Proyecto Partes de horas Tableros
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Agrupar por etapa

Cuando los docentes estan realizando las evaluaciones del alumnado y esta en curso el
periodo de cierre de actas, los directores podran revisar las etapas en las que se encuentran
los docentes. Para que lo pueda hacer, debera seccionar el médulo de “Directores”, dentro
de este se encuentra en la barra superior color morado diferentes secciones, se seleccionara

la que dice “Evaluaciones competencias” = Evaluaciones.

£ Directores

Horarios ~ Salones ~ Evaluaciones Competencias ~ Aspirantes Aceptados  Evaluar aspirantes

© ®' Enero-Abril 2023

ultal ari istado de materias asignadas eriodo activ
Consultar Horarios Listado d d Periodo activo x
IMPORTAR Planeaciones ¥ Fitros = = Agrupar Por+ # Favoritos + 180/87 ¢ > &
Evaluaciones
) ; trimeWge  Capacidad . Horas a
Period Calificaciones parciales Al Salon d
™% Grupofs) Carrera 2n que se del UM% profesor alon de la Lunes Martes Miércoles Jueves Viemnes Sabad
Escolar T Inscritos clases
Calificaciones finales oferta grupo semana
1-AIBIO ALGLFC_PN Fi
[ Enero-Abl g api  INGEMERIAEN — gpa ALGL 1 2 32 Jzin:r‘i\c:ay'a Aula D1-206 4
w3 e poreouotosh (BT, e o
Eneo- bl 1200 NGENERIAEN  IN1AN PN Antonio P
0 5" Enero - Abril y T INTALN_PN 1 2 16 OO FONCE e D1-206 L2-00 pan = 03:100 pan, L= P
2023 2073 BIOTECNOLOGIA Inglés I - 6.0 Ramirez
- 1ABO auie Jordana
0 o=l oo -y CeSEIRET FafiE-  EUE 1 R 23 Hashil Castilo Aula D1-204 5
2023 " BIOTECNOLOGIA Quimica FC_PNB N N 05:00 pm — 06:00 pm
2023 uin Ledezma :00 pm — 01:00 pm
Basica-6.0 03:00 pm — 04:00 pm
LA FPI-FC_PNB -
[ Enero-Abrl oAbl INGENIERIAEN F‘Sfa P8 EpLEC pNB 1 2 4o Sarehi . Aula D1-206 4
2023 Srer BIOTECNOLOGIA Ingeiria- Espinosa Ortz
. EOE1-
2023 o BIOTECNOLOGIA Expresion Oral LN_PNB s o ’ OEBU P :D UPT g D08 e 05:00 By
202 o Tapia Osorio
y Escrital-5.0
BDES-FT PN

En este apartado se encuentran los nombres de todos los docentes correspondientes al
programa académico del director, y podra agruparlos conforme a las opciones
preestablecidas o personalizarlas. Para el proceso de cierre de actas se recomienda agrupar
por etapa, la cual se divide en: Criterios de evaluacién, Evaluar y Actas cerradas, asi el doctor
podra diferenciar cuantos docentes se encuentran en cada etapa y comunicarse con ellos.

o a

Enero - Abril 2023

22 Directores

Horarios  Salones  Evaluaciones Competencias ~ Aspirantes Aceptades  Evaluar aspirantes

Evaluaciones
IMPORTAR ¥ Filtos ~ = Agrupar Por + 4 Faveritos _ 180
Etapa
O Apellido paterno profesor Apellido matemo Nombre profesor Nombre de la evaluacién Fecha de Evaluacién Estatus
Profesor
O Avarado Castillo Ma Gabriela ;’g‘\‘/“:’gl’;’sﬂ;ﬂ? ?:’r‘fgfg‘ Grupo i1 2023 Evaluacion - Enero - Abril 2023 Evaluar
» Adiadir grupo personalizado
Evaluacién - 7-A IBIO Bicinformat . . .
O Avarado Castilo Ma Gabriela £ b Enera b 200 SURS— Y 17 Evaluacion - Enero - Abril 2023 Evaluar
Evaluacion - 5-A IBIO Biclogia Molecular - R S . .
O Avarado Castilo Ma Gabriela P D e 5-AIBIO Enero - Abril 2023 Evaluacion - Enero - Abril 2023 Evaluar
O Alvarado Castilo Ma Gabriela Eba““;cz‘”; - T-AIBIO Tutorfa - tutor Enero -4 4 1816y Enero - Abril 2023 Evaluacion - Enero - Abril 2023 Evaluar
Abril 20
=] Anaya Pusbla Francisco Javier Evaluacion - 2.0 1BIO Punciones Matemalicas - 5 151 Ener - Abrl 2023 Evaluacién - Enero - Abril 2023 Evaluar
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En esta imagen por ejemplo el director podra notar que todos los docentes se encuentran
en la etapa de Evaluar.

# Directores Horarios  Salones  Evaluaciones Competendias  Aspirantes Aceptados  Evaluar aspisantes

Evaluaciones K Feriodo Activo x| B Elapa x
SELEGT GOLUMN(S) ~ IMPORTAR Y Fillos = S Ageupar Por ~  Fauorss «
Apellido paterna profesar Apellido matemo Nombre profesor Hombre de la evaluacion Grupes Fecha de Evaluacion Estatus
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Actualizar listas

En ocasiones las listas de los alumnos por materia no aparecen correctas, pues faltan o
sobran alumnos y esto se debe a que se hicieron movimientos extemporaneos solicitados
por el alumno, tutor o director del programa académico, es por esto que debe ser
actualizada la lista de los docentes. El docente puede actualizar la lista desde su usuario,
pero los directores a manera de apoyo pueden seleccionar cualquier materia de su
programa y actualizar la lista de un profesor en especifico si asi lo desea.

NOTA 1:
Se recomienda actualizar listas un mes después de reinscripciones y antes de cerrar actas.

Para actualizar las listas de alumnos, el director debera seccionar el médulo de “Directores”,
dentro de este se encuentra en la barra superior color morado diferentes secciones, se
seleccionara la que dice “Evaluaciones competencias” = Planeaciones.

B Directores Horarlos ~ Salones  Evaluaciones Compotencias  Aspirantes Aceptados  Evaluar asplrantes

Dentro de Planeaciones aparecerdn todas las materias agrupadas en 3 columnas de acuerdo
ala planeacidn, solo las materias que estén en la etapa de evaluar podran ser seleccionadas.

B Directores  Hoarios Salones  Evahuacianos Competoncias  Aspiranies Acoptados  Caluar asprantos. O A Enero Ab 2023 @ Luis Manuol

RIA TRms - B Pore wF . e e

Realizar planeacion Definir criterios de evaluaciones Evaluar Serrar Acta

Biologia Molecular 5-A IBIO Enero Biologia 2-B 1BIO Enero - Abnl 2023
Abril

= Quimica Orgénica 1-A IBIO Enero -
Abril 2023

Tutoria 11-A 1BIO Enera - Abril 2023
PN - Guimica Orgd
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Al seleccionar la materia se desglosaran los datos de la misma, por ejemplo, el nombre del
profesor que laimparte o el grupo al que pertenece. Se dard clic en “Evaluaciones” (el botén
con el icono de estrella) y a continuacion se dara clic nuevamente la materia.

B Directores Hosarios  Salones  Evaluaciones Competonclas  Aspirantes Acoplados  Evaluar asprantos. © W' Enero Abil 2023 @ Luis Manuel

s 0% Maria Del Trdnsito

B Direclores  Horios Solones Evaluacionos Compotonias  Aspiranies Acoplados  Exaluar aspiranios O W' Eneo-AbM2 @ Luis Mool

Apallido paterno profasor Apaliido matermno Nombre profesor Nombre de la evaluacidn Grupos Focha da Evaluacion Estatus

Entonces, aparecera la planeacion desglosada de la materia seleccionada, los criterios de
evaluacién asignados por el docente y la evaluacién.

@ Directores Horarios  Salones  Evaluacionss Compatencias  Aspirantes Acaptados  Cvaluar aspirantos. © W' Enero-AbM 2023 @ Luis Manusi
Planeacion / Blologia 2-B 1BIO Enero - Abril 2023 / Todas las evaluaclones

: O @@= @ i 4z s -

Evaluacién - 2-B IBIO Biologia - BIOL-FC_PN Enero - Abril 2023
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Para que el director pueda actualizar las listas debe dar clic en el botén “Evaluacién” y asi
apareceran los alumnos que cursan la materia, y resaltado con color verde el botdn
“Actualizar”, de esta manera al darle clic aparecera la lista con los cambios realizados.

Planeacion / Blologia 2-B IBIO Enero - Abril 2023

v O O O O + » g . | 31 de enero de 2021

Evaluacién - 2-B IBIO Biologia - BIOL-FC_PN Enero - Abril 2023

Maria Del Trdnsito
"

Maria Del Trinsito
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Calificaciones por criterio de evaluacion esta es de un alumno en especifico

Cuando el director quiere saber las calificaciones asignadas por criterio de evaluacién de
una materia en especifico se puede realizar, se deben seguir los mismos pasos para
actualizar listas, sin embargo, al momento de llegar a la pantalla de la planeacion desglosada

con los criterios de evaluacidn asignados por el docente y la evaluacion se deberd dar clic en el
botén de “Calificar”

: O =@ O @ v 4 |

Evaluacién - 2-B IBIO Biologla - BIOL-FC_PN Enero - Abril 2023 ]

Al dar clic en Calificar aparecera una tabla dividida por colores que indican las unidades a
evaluar con sus criterios y también los nombres de los alumnos que cursan la materia,
dentro de esta tabla se encontraran las calificaciones por cada criterio y los promedios por
unidades y promedio final.

B Directores Hosarios  Salanas  Evaluacionos Compatoncias  Aspirantas Acaptados  Cwaluar anpirantos © W' Enero Abi 2023 @ Luis Manust

Calificaciones de - Evaluacién - 2-B IBIO Biologia - BIOL-FC_PN Enero - Abril 2023

e L uvon | omoomacin
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Revisidn de calificaciones parciales

Si el director desea revisar casos de alumnos especificos puede hacerlo y revisar sus
calificaciones divididas por criterios de cada materia que tenga en su horario durante el
cuatrimestre actual, para revisarlo debera ingresar al médulo de “Directores”, dentro de
este se encuentra en la barra superior color morado diferentes secciones, se seleccionara
la que dice “Evaluaciones competencias” = Calificaciones parciales.

Horarios ~ Salones

22 Directores

Evaluaciones Competencias ~ Aspirantes Aceptados  Evaluar aspirantes

Consultar Horarios Listado de materias asignadas
serecr coumnis)- | crean [T IGES Y Filros ~ = Agrupar Por - Favaritos ~ 180087 ¢ > @
Evaluaciones
Periodo trimestre  Capacidad Salon de Horasa
Grupo(s] Carrera N que se . Profesor la Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébads
Escolar P J Inscritos clases
Calificaciones finales oferta grupo semana
Ty ; il e [ 04:00 pm —05:00 pm J [ 05:00 pm—05:00 pm J
O ;‘;‘"Ab"' Enero - Abril ‘BNI?S&ENRC‘KS;A - Algebra ’:EG;N 1 2 32 JavierAnaya  Aula D1-206 o= R PRSI
223 lineal-70 ¢ Pucbla 06:00 pm — 07:00 pm
Enero-Abil 20, INGEMIERIAEN  INILN_PN Antoni P
D nero - Abril Enero - Abril I 3 LN_PN - IN1-LN_PN 1 2 167 \ntonio Ponce Aula D1-206 5 02:00 pm — 03:00 pm 01:00 pm — 02:00 pm
2023 B, BIOTECNOLOGIA Inglés |- 6.0 Ramirez
oo
[ Enero-Abil g:\e‘r?i\w DESTENEY  [RRR-  EE 1 2 2 i{:::i??:asm\a Aula D1-204 5
2023 BIOTECNOLOGIA Quimica FC_PNB "12:00 pan — 01:00, R
2023 . Ledezma 00 pm 200 pm "
Bésica- 6.0 03:00 pm — 04:00 pm

En “Calificaciones Parciales se encontraran los nombres de todos los alumnos del programa
académico y se mostrard de manera repetida pues aparece por cada materia que tenga en

su horario.

22 Directores Horarios  Salones  Evaluaciones Competencias ~ Aspirantes Aceptados ~ Evaluar aspirantes. © &' Enero-Abril 2023
Callificaciones parciales Cuatrimestre actual x | |
IMPORTAR Y Fillos ~ = Agrupar Por+ k Favoritos + 180/1628 < > &
m] Apeliido paterno Apellido materno Nombre Asistencia (%)  Materia Calificacién (promedio o e oo Programa académico Grupo Periodo Escolar
de los criterios)
PROE-FC_PNB -
! José David Morant ’  2CIBIO Enero - Abri

O AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 Probabilidad y Estadistica - 275 [0s¢ DavidMorante INGENIERIA EN BIOTECNOLOGIA nero AR Enere - Abril 2023

i Rodriguez 2023
0 AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 tutor - Tutoria - 0.0 333 Ma Gabriela Alvarado Castilo INGENIERIAEN BIOTECNOLOGIA A BIOERero -Abil gy iy 2053
=] AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 IN2-LN_PN - Inglés Il - 6.0 1.42 Antonio Ponce Ramirez INGENIERIA EN BIOTECNOLOGIA ;)%‘E‘O Enero-Abrl - Abil 2023
m] AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 ag!'g’gﬁ;:%[?“‘"m 3.08 Luis Felipe Pérez Hidalgo  INGENIERIA EN BIOTECNOLOGIA g;g}\ﬁ\o Enero-Abril ¢t Abril 2023
=] AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 BIOL-FC_PN - Biologia - 6.0 013 T“HDE‘ Transito Bomaz e N|ERIA EN BIOTECNOLOGIA ;’023‘5‘0 Enero-Abril & v Abril 2023
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Para facilitar la busqueda del alumno se podra usar el filtro por matricula o nombre del
alumno, de preferencia se coloca la matricula ya que es Unica, los nombres pueden
repetirse. Entonces aparecerd soélo el alumno de interés y de esta manera se podra
seleccionar la materia deseada del horario del alumno.

© @' Enero-Abiil2033 @ Luis Manuel

2 Directores Horarios ~ Salones ~ Evaluaciones Competencias ~ Aspirantes Aceptados ~ Evaluar aspirantes.
Calificaciones parciales R Cuatrimestre aciual x| 221303012 Q
. paro 221303012

Bus: slumno para: 221303012
O Apeliido paterno Apellido matemo Nombre Asistencia (%) Materia » Buscar Materia para: 221303012

» Buscar Periodo Escolar para: 221303012

PROE-FC_PNB - » Buscar Profesor para: 221303012

] AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 Probabilidad y Estadistica -
70
O AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 tutor - Tutoria - 0.0 3.33 Ma Gabriela Alvarado Castilo INGENIERIA EN BIOTECNOLOGIA ;’2’\3‘3‘0 Enero -AbMl g oro - Abril 2023
AGUSTIN DIEGO DIEGO 100 IN2-LN_PN - Inglés Il -6.0 1.42 Antonio Ponce Ramirez INGENIERIAEN BIOTECNOLOGIA  2:C[BIO Enero-Abil ¢ 53
2023

Al seleccionar la materia aparecera las calificaciones durante el cuatrimestre divididas en
cada criterio asignado por el docente.

Calificaciones parciales

Alumno AGUSTIN DIEGO DIEGO Matricula del alumno 221303023  de enero de 2023

ta de Administrator
+ Activo: b

Calificaciones por criterios de evaluacion

Unidad de aprendizaje Calificacion

robabilidad: De semana 5 a semana 9
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Docentes

Cargar disponibilidad de horario

Para que un Director o Coordinador de Carrera pueda realizar la asignacion de materias
correspondiente a docentes en el Sistema, serd el docente quien primero deba cargar la
disponibilidad de horario para el periodo o cuatrimestre en el que impartira clases. Esto se
hace desde el mddulo de “Profesores” > Disponibilidad Profesores.

2= Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores ~ Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia © W' Enero-Abril2023 @ Femando

L 0
Corgar isponioildad mroois o ca el e trimestre e
T SR« N Fovos Wit <o o

actual

Profesor Cuatrimestre / Total de horas diponible

Fernando Cisneros Prieto Enero - Abril 2023 0

En la parte superior derecha, a un lado del nombre de usuario, se puede visualizar el
cuatrimestre que se encuentra activo, y abajo se podra encontrar la barra de busqueda, en
donde se encuentra de manera preestablecida el filtro de “Periodo Actual”, sin embargo,
para ver el siguiente periodo, se debe quitar el filtro mencionado dando clic en la x. De esta
forma, se puede visualizar todos los cuatrimestres. Se selecciona el cuatrimestre a modificar
la disponibilidad, dando clic en la fila deseada.

2t Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarias por materia

SELECT COLUMN(S) = Y Fillros ~ = Agrupar Por ~ % Favoritos ~ 177 z

Total de horas diponible

Mayo - Agosta 2022

Septismbre - Diciembre 2022

Enero - Abril 2023
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Se desplegard la pantalla en donde en la parte superior izquierda, existird un botén llamado
“Editar”, el cual permitira que el docente modifique el horario en el cual se encontrara
disponible para dar clases. Una vez, se esté seguro del horario disponible, dar clic en
“Guardar” para almacenar los cambios hechos.

2= Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia
Cargar disponibilidad / Fernando Cisneros Prieto
_ Adjunto(s) v Accion -
Profesor Fernando Cisneros Prieto
Cuatrimestre Enero - Abril 2023
Total de horas 10
diponible

Disponibilidad De Horaria

Hora Lunes Martes Miércoles

07:00 am — 08:00

0700 am — 0500 pppyeppmepes

am

08:00 am — 09:00

ai] 0 am - 09 MARCAR Topos [ v

09:00 am — 10:00

as‘ gam=1 MARCAR ToDos [ v

10-00 am - 11:00

o MARCAR TODOS v
00 am — 12:00

;‘1“ Oam=12 MARCAR TODOS v
0 —01:00

;i‘“n A MARCAR TODOS

01:00 pm - 02:00

u:n UEm=LE MARCAR TODOS

Jueves

Viernes Sabado

: SEP Gobierno de Puebla \"“é Secretana”
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Seleccionar materias a impartir

Una vez cargada la disponibilidad de horario a impartir durante el cuatrimestre el docente
debe revisar que tenga todas las asignaturas en las que desea dar clases. Si se quiere
modificar este apartado deberda entrar al mddulo de “Profesores” - Dar clic en la ficha de
profesor, seleccionar la pestaiia de “Materias” y dar clic en “Editar”.

Es importante tener en cuenta que para modificar este apartado el proceso no debe estar
en el estatus “Finalizado”, de lo contrario tendran que comunicarse con Servicios Escolares,
para reiniciar el proceso a la etapa “Capturar materias”.

2 Profesores ofesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por maleria 0 —
= Prof Disponibilidad Profe Evaluaciones Cor ia  Registro de asi Horari i © &' Enero-Abril 2023 Femand

Profesores / Fernando Cisneros Prieto

EDITAR Etapas i -
CONFIRMAR LISTADO DE MATERIAS CAPTURAR MATERIAS MARCAR DISPONIBILIDAD DE HORARIO FINALIZADO|

Cisneros Prieto Fernando

Genero Masculino

Email Nimero de control 400098 ¢Es profesor por
2

Pestafia Materias

Informacién personal Materias | Sesiones

Fecha de nacimiento - Gruposanguineo (D

Al dar clic en “Editar”, si hay materias en el listado, se podra ver un icono de bote de basura
para eliminar las materias, si se desea agregar asignaturas, al final de la lista, se verd una
opcioén que dice “Afadir elemento”, la cual desplegara el listado de todas las asignaturas
disponibles en la Universidad.

Se sugiere que el docente se acerque con su Director o Coordinador de Carrera, para que le
sean proporcionadas las claves o nombres de las asignaturas correspondientes y de esta
forma realizar una blsqueda mas sencilla, ya sea por nombre o clave de la materia.

Para salvar los cambios, se debe dar clic en Guardar.
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Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas

Horarios por materia

Profesores / Fernando Cisneros Prieto
=1 Para guardar cambios
= orario D Disponibilidad [ -]
Cisneros Prieto Fernando
Genero Masculino - Teléfono Movil
Email _ Nimero de control 400098 ¢Es profesor por O
asignar?
Informacién personal | Materias | Sesiones
Clave tnica Clave para certificar ~ Nombre Cadigo Tipo Tipo de Asignatura Créditos
Analisis y Disefio de
ADA-ES ADA-ES requerimientos para s, pq Teérica Obligatorio soola
Ambientes de Aprendizaje a
Distancia
ADF-ES ADF-ES Administracién Financiera  ADF-ES Teérica Obligatorio Para [
EVACV EVA-CV Evaluacién del Aprendizaje  EVA-CV Teérica Obligatorio b
Para agregar ot
materias materias

NOTA 2:

El docente debe recordar que para que los Direcciones de carrera puedan asignar
materias, primero debera cargar su disponibilidad de horario y tener la lista de materias
actualizada en las que desea impartir clases.

3 Gobierno de Puebla =£ Secretarfa
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Subir planeacién: definicidon de unidades de aprendizaje y evidencias a evaluar

Para realizar la planeacion de materias, el Director o Coordinador de Carrera tuvo que
asignar materias a los docentes en sus respectivos grupos.

Para verificar esto, el docente debe seguir los pasos: entrar al médulo de Profesores =
“Evaluaciones Competencia” —>Llistado de materias asignadas. En donde aparecera la
asignacion de materias en el Sistema de Control Escolar. Para ver el listado de materias de
otros periodos distinto al actual, se debe quitar el filtro de “Periodo activo”.

NOTA 3:
En caso de que la lista sea erronea, el docente tendra que ponerse en contacto con el
Director o Coordinador de Carrera para modificar la asignacion.

# Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia ~ Registro de asignaturas  Horarios por materia Enero-Abril2023 @ Humberto

Listado de Materias Asignadas Listado de materias asignadas Periodo active x [B Programa académico > Profesor % Q

SELECT COLUMN(S) ~ Planeacién Y Filros + = Agrupar Por ~ s Favoritos +

Evaluaciones

Clave de la Custrimestreen  Capacidad del Alumnos Salon de Horas ala
Calificaciones Grupo(s) Carrera Materia : "% Profesor
Materia que se oferta grupe Inscritos clases semana
Calificaciones parciales
~ INGENIERIA INDUSTRIAL (5) 2 15
Informacion
= Humberto Cruz Flores (5) - 2 15
2AINDEnero-  INGENIERIA INGII-TR_PNI - Humberto Cruz
Catalogo de Calificaci 2023 - INGII-TR_PNI 2 % 24 Aula D2-106 B
atalogo de Calificaciones Abril 2023 INDUSTRIAL Inglés Il - 6.0 - ° Flores ua
Cieros de Evalvzcion 2BIINDE INGENIERIA INGI-TR_PNI Humberto C:
| nero - - - umberto Cruz
0 - - 0 AulaD1-215 i
Evaluaciones por reactivos 223 ppil2023 INDUSTRIAL ingiést1-60  NOITRPNI ? z 2 Flores ula D12t ol
2.CINDEnero-  INGENIERIA INGI-TR_PNI - Humberto Cruz
- Abril 20 r E Aula D2-105 i
[ Enero-Abri 2023 oo NDUSTRIAL ingeoll 5o NGITRPN 2 o7 21 o ula D2-105 B
i i / 8-AINDEnero-  INGENIERIA INGVIILTR_PNI - Humberto Cruz
R 0 — - A -10; o
Materias aslgnadas [ Enero-Abril2023 00 o INDUSTRIAL Ingesvil_go  NGVIFTR_PNI 8 22 2 Coree ula D3-102 5 Ll
8BINDEnero-  INGENIERIA INGVII-TR_PNI - Humberto Cruz
- Abril 20 - - 0 Aula D3-20 i
[ Enero-Abri2023 2 D0F oSt ngésvil G NGVILTRPN 8 2 2 o ula D3-207 5l
~ INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (1) 2 2
= Humberto Cruz Flores (1) 2 2
INGENIERIAEN
[]  Enero-Abri 2023 ;;Czsm Enero - Abril 1 NOLOGIAS DE LA :NZ",LN‘TP:; IN2-LN_PN 2 2 21 :‘”““"“ CrZ paD1-101 5l
! INFORMACION naesli=ed ores
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Si el docente desea obtener la lista de alumnos por materia asignada puede descargarla.
Para esto deberd seleccionar y palomear la materia para que aparezca la opcién “Imprimir”
y la opcion “Lista de asistencia”, la cual permitira descargar la lista en formato PDF.

Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia
Listado de Materias Asignadas 'I Periodo activo x E Programa académico > Profesor %
Imprimir = Accion > iliros = = Agrupar Por ~ ¥ Favoritos «
Lista de asistencia
Periodo . Clave de la Cuatrimestre en
g Escolar Grupofs) = Materia Materia que se oferta
~ INGENIERIA INDUSTRIAL (5) 22
~* Humberto Cruz Flores (5) 22
2-AlIND Enero - INGENIERIA INGII-TR_PNI -
Ei - Abril 2023 - INGII-TR_PNI 2
nero - A Abril 2023 INDUSTRIAL Inglés II - 6.0 -
2-B IIND Enero - INGENIERIA INGII-TR_PNI -
_ Abril 20 - -
[ Brero-Abrl 2023 o0 INDUSTRIAL Ingles 6o MNEIFTRENI 2

Para realizar la planeacion, el listado de materias asignadas debe ser correcto. Una vez
revisado se da clic en el grupo de una materia, en donde apareceran los datos basicos
correspondientes al grupo.

Si el listado de materias asignadas es correcto, para realizar la planeacion se debera dar clic
en el grupo de una materia, en donde apareceran los datos bdsicos del grupo y la opcién
“Realizar planeacién” al que debe dar clic.

&£ Profesores

Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Listado de Materias Asignadas / 2-A IIND Inglés ||

EDITAR

Imprimir ~ Adjunto(s) = Accion =

I Realizar
il pianeacion

iy Evaluacio

Materia INGII-TR_PNI - Inglés Il - 6.0
Horas programadasa 6
la semana

Clave de la Materia INGI-TR_PNI

Horas a la semana 5

Cuatrimestre Enera - Abril 2023
Inglés Il 2-A1IND Enero - Abril 2023
INGENIERIA INDUSTRIAL

INDPLAN2018

Salén de clases Aula D2-106

Planeacion Humberto Cruz Flores

2-A1IND Enero - Abril 2023

Profesor
Carrera Grupo(s)

Plan de estudios
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Aparecera una pantalla vacia, por lo se debe dar clic en el botén “Crear”.

2 Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Listado de Materias Agignadas / 2-AMEC Investigacion Educativa Il / Planeacién DT 2-AMEC Investigacion Educatva Il x || Periodo Activo x
‘W‘ Dar clic en Crear, para empezar a realizar planeacion

Realizar planeacion Definir criterios de evaluaciones Evaluar Cerrar Acta

Sin planeaciones hechas

Se desplegara una ventana que indica la etapa en la que se encuentra el docente. En
“Realizar planeaciéon” aparecen los datos del grupo y la pestafia “Planeacion”
completamente vacia, junto a la opcién “Afadir un elemento”. En este apartado se afiadiran
las Unidades de aprendizaje, es decir, los rangos de semanas de evaluacién y su respectivo
nombre. Una vez definidas las Unidades de aprendizaje, se da clic en “Guardar”.

22 Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Listado de Materias Asignadas / 2-A MEC Investigacion Educativa Il / Planeacion / Nuevo

DESCARTAR Eta pas

DEFINIR EVALUACIONES REALIZAR PLANEACION DEFINIR CRITERIOS DE EVALUACIONES EVALUAR CERRAR ACTA

o mm [Mprimir
=

s== Plan
Profesor Femando Cisneros Prieto
Horario asignado 2-AMEC Investigacion Educativa |l -
Materia INVII-TR - Investigacidn Educativa Il - 4.0
Grupo 2-AMEC
Periodo SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Se establecen las Unidades de aprendizaje
Planeacién
Inicia en la semana Finaliza en la semana Unidades de aprendizaje (UA) Color
1 8 DEFINICIONES 206
9 1" MODELOS EDUCATIVOS 3@
12 15 ~ ESTRATEGIAS EN MEXICO 26
I Afiadir un elemento I Agregar unidades
Borrar
unidades

Comentarios
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El siguiente paso es “Definir los criterios de evaluacidon” es decir, las evidencias que seran
requeridas a los alumnos en cada Unidad de aprendizaje, esto se hace seleccionando el
botdn “Definir evaluaciones” y después en “Evaluaciones”.

22 Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia
Listado de Materias Asignadas / 2-A MEC Investigacion Educativa Il / Planeacion
[ Investigacion Educativa Il 2-A MEC SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
m CREAR mprimir =+ Adjunto(s) v Accion «
m REALIZAR PLANEACION DEFINIR CRITERIOS DE EVALUACIONES EVALUAR CERRARACTA
R—— F— Imprimir
* Evaluaciones 1 4= Plan
s
&
Profesor Fernando Cisneros Prieto
Horario asignado 2-AMEC Investigacion Educativa Il
Materia INVII-TR - Investigacion Educativa Il - 4.0
Grupo 2-AMEC ENERO-ABRIL 2022
Periodo SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Planeacion
Inicia en la semana Finaliza en la semana Unidades de aprendizaje (UA) Color
1 8 DEFINICIONES 2
9 1 MODELOS EDUCATIVOS 3
12 15 ESTRATEGIAS EN MEXICO 2
Comentarios

Aparecera una pantalla vacia, por lo que se debe dar clic en el botén “Crear” y en seguida
apareceran los datos de la materia. En la opcidn de Profesor se debe verificar que aparezca
el nombre correcto del docente.

Hay 2 formas para definir las evidencias o criterios:
a. Opcion “CARGAR EJEMPLO DE UNIDADES”, al dar clic se cargara un ejemplo por cada unidad
de aprendizaje que el docente establecié en el paso previo.
b. Opcién “ANADIR UN ELEMENTO”, para afiadir una por una cada evidencia.
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En cualquiera de las dos formas, se puede eliminar o afiadir elementos, para personalizar la
planeacion. En esta etapa de “Criterios de evaluacion” se tiene la oportunidad de capturar
cada una de las evidencias de las unidades de aprendizaje establecidas anteriormente.

i Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Listado de Materias Asignadas / 2-A MEC Investigacion Educativa Il / Planeacion / Investigacion Educativa Il 2-A MEC SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

[CIECOLEE  DESCARTAR

Al dar clic aqui, pasaremos a la etapa EVALUAR y ya no se
. . . . . CRITERIOS EVALUACION EVALUAR ACTA CERRADA
podra editar las evidencias. Se debe dar clic cuando ya

todas evidencias se encuentren capturadas

Exportar a Importar a [y——
0% || Producto 0% || Desempefio 4' 45 =Calificar
' p excel axcel =

0% Total de criterios || 0% Conocimiento

Nombre de la evaluacién

Evaluacion - 2-A MEC Investigacion Educativa Il - INVII-TR SEPTIEMBRE-
DICIEMBRE 2021

&

Fecha de Evaluacion  Evaluacién - SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021 -
Planeacién 3 Investigacion Educativa [l 2-A MEC SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Grupos 2-AMEC

Profeser

Nimero de alumnos 0

Criterios de evaluacion

Unidad Desempefio Producto Conocimiento

Aqui se establcen las evidencias para cada
unidad de aprendizaje

| CARGAR EJEMPLO DE UNIDADES I

Unidad de aprendizaje Evidencia Instrumento de evaluacion Tipo de evidencia

DEFINICIONES: De semana 1 a semana 8 Examen diagnostico Cuestionario Conocimiente ]
DEFINICIONES: De semana 1 a semana 8 Presentacidn de modelos educativos Guia de cbservacion Producto

DEFINICIONES: De semana 1 a semana 8 I+ Elaboracion de estrategia Rubrica ~ Desempefio -

I Afadir un elemento I

Cada unidad de aprendizaje debe contener al menos una evidencia del tipo de
conocimiento, desempefo y producto, para que el sistema acepte la planeacion. El docente
debe estar seguro sobre los criterios de evaluacion o evidencias antes de seleccionar la
opcién de “Asignar criterios”, para pasar a la etapa “Evaluar” y que el sistema ligue la
planeacion con los alumnos inscritos a la materia.

NOTA 4:
Se debe tener especial cuidado al momento de seleccionar “Asignar criterios” pues si se

da clic sin capturar las evidencias, el docente pasara a la etapa de “Evaluar” y no podra
editar nada, por lo que la planeacion debera ser eliminada y se tendra que realizar de

nuevo.
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El docente sabe que esta en la etapa “Evaluar” porque se muestra en la etapa activa,
ademas que el numero de alumnos pasa de cero al nimero de alumnos inscritos en la
materia y aparece la pestafia “Evaluacidon”. Esto por lo tanto significa que el docente
termind de subir su planeacién al sistema.

Horarios por materia

Profesores  Disponibilidad Profesores  Evalueciones Competencia  Registro de asignaturas

Profesores

Evaluaciones / Evaluacion - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

CERRARACTA

v - . - Exportar a Importar a
otal de criterios Conocimiento Producto 100%) Desempefio sb P lr i
e excel excel
¢

Evaluacién - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Adjunto(s) = Accién +

CRITERIOS EVALUACION EVALUAR ACTA CERRADA

—
s =Calificar
=

Fecha de Evaluacion  Evaluacién - SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Planeacion Herramientas Ofimaticas 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Grupos 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Profesor Carlos Miguel Castro Olaya

I Numero de alumnos

1!3|

Criterios de evaluacion Evaluacién
Unidad Desempeiio Producto Conocimiento
Interfaz de Usuario 1 1 1
Internet 1 1 1
Ofiméatica 1 1 1

Unidad de aprendizaje Evidencia Instrumento de evaluacion Tipo de evidencia

Investigacién sobre conceptos de interfaz e
g i ¥ Guia de observacion

= Desempefio
archiva &

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4
Mapa conceptual sobre riesgos de
amenazas y ataques informaticos y Mapa
mental sobre el uso de herramientas de
prevencién de ataques informaticos.

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 Lista de cotejo Conocimiento

Entrega de video digital sobre aplicaciones
del sistema operativo.

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 Rubrica Producto
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Proceso de evaluacion

Cuando el docente se encuentre en la etapa “Evaluar” podra calificar a los alumnos en cada
una de las evidencias previamente establecidas. Esto se debe realizar durante el
cuatrimestre para que el alumnado conozca su progreso en la materia pues desde su
usuario podran ver sus calificaciones.

Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia
Profesores Listado de materias asignadas n Profesores activos e inactivos x
Planeacion
I Evaluac@es I

Calificaciones

Calificaciones parciales

Informacién

dioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX)

Fechas de corte
Catalogo de Calificaciones
Criterios de Evaluacion

Evaluaciones por reactivos

i Profesores  Profesoms Disponibiidad Profescrss  Evaiacionos Competoncia  Registro de asignaturas  Horarios por mateda R T ——

Evaluaciones v ox
k

Apelldo paterno profesor Apeiligo materno Nombre profesor Nombro de i3 evaluacion Grupos Fecha de Evaluacién Estatus

Antes de calificar, el docente debe verificar que la lista de alumnos esté completa y
actualizada. Para ello se selecciona la evaluacién de la materia desde el mddulo de
“Profesores”—> “Evaluaciones competencia”->Evaluaciones, escoge la evaluacién del grupo
gue se calificard y se selecciona la pestafia “Evaluacién”, en donde aparecerdn los alumnos
de la materia. Si no aparece un alumno en la lista, se selecciona el botén verde llamado
“Actualizar” arriba de la lista de alumnos, que ajustara el listado y lo pondra al dia.
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Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores ~ Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Evaluaciones / Evaluacion - 2-C ITI Inglés Il - IN2-LN_PN Enero - Abril 2023
CREAR Adjunto(s) = Accion ~ Etapa

CRITERIOS EVALUACION EVALUAR ACTACERRADA

v R L I , - Exportar a Importar a —
. Total de criterio: . Conocimiento . Producto . Desempefio * excel * excel ::Ca\m.ar

Evaluacion - 2-C ITl Inglés 1l - IN2-LN_PN Enero - Abril 2023

Fecha de Evaluacion  Evaluacion - Enero - Abril 2023

Planeacion Inglés Il 2-C ITI Enero - Abril 2023 Botén que
Grupos 2-C ITI Enero - Abril 2023 .
Profesor perm ite
Namero de alumnos 21 Pestafia para a’ctualizar Ia
visualizar los lista de
Criterios de evaluacién Evaluacion alumnos inscritos alumnos
en la materia
Matricula del  Apellido Apellido Nombre Asistencia (p(ioallli:::dai:ijz Prome.dio de Escala No se ) Tiene unidades
alumno paterno materno (%) los criterios) las unidades presentd reprobadas
RAFAEL 100 217 217 No competente v
JULIO CESAR 100 2.08 2.08 No competente v
ARIALEXANDER 100 217 217 No competente v
::ESIIE'T_T'; 100 217 217 No competente v
IRMA MIREYA 100 233 233 No competente v
MARIELA ITZEL 100 2.00 2.00 No competente v
JOSE ISRAEL 100 2.00 2.00 Mo competente v
ALAN 100 1.33 1.33 No competente v
YANETH 100 2.00 2.00 No competente v
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Cuando se verifique que la lista de alumnos estd completa se procede a calificarlos. Para

esto, existen dos opciones:

Profesores  Disponibilidad Profesores

Profesores

Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas

Horarios por materia

CREAR

CERRAR ACTA

v =
olal de criterios

Evaluaciones / Evaluacién - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Adjunto(s) + Accién «

CRITERIOS EVALUACION EVALUAR ACTA CERRADA
_ Exportar a Importar a a—
Conocimiento Producto Desempefio * = Calificar
¥ e & ki =

Opciones para calificar a
los alumnos

Evaluacion - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Fecha de Evaluacion

Evaluacion - SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Planeacion Herramientas Ofimaticas 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Grupos 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Profesor Carlos Miguel Castro Olaya

Nimero de alumnos 19

Criterios de evaluacion Evaluacion
Unidad Desempefio
Interfaz de Usuario 1
Internet 1
Ofiméatica 1

Unidad de aprendizaje Evidencia

Investigacion sobre conceptos de interfaz y

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 =
archivo

Mapa conceptual sobre riesgos de
amenazas y atagues informaticos y Mapa
mental sobre el uso de herramientas de
prevencion de ataques informéticos.

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4

Entrega de video digital sobre aplicaciones

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 ) .
del sistema operativa.

Producto

Instrumento de evaluacion

Guia de observacion

Lista de cotejo

Rubrica

Conocimiento

Tipo de evidencia

Desempefio

Conocimiento

Producto
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Opcioén 1: Dar clic en el boton “Exportar a Excel” para descargar el listado de alumnos junto
a los criterios de evaluacion previamente establecidos listo para modificar las calificaciones.
Para ingresar los datos al sistema, se debe dar clic en “Importar Excel” y seleccionar el
archivo modificado y guardado, para que el sistema sea actualizado. Esta forma se puede
hacer las veces que sean necesarias.

NOTA 5:

En el documento que se exporta solo se deberd modificar las asistencias y calificaciones
de los alumnos en cada evidencia, de lo contrario el método fallara, pues al momento de
importarlo al sistema se actualiza de manera automatica y si un criterio del documento
se cambia provocara un error en la importacion.

S % Coar | an o Aae = =0 o =0 Ajustar texto + General . F - 7 Nomal Bueno om ., wmx. L Y- Q .
Copiar E v —— > 3 Rellenar~ £
Pegar N K S~ JISFAL | [2]==]le]e= +| Combinarycentrar v § v % 000 €8 9  Formato Darformato lncorrecto Neutral Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
<’ Formato = = - condicional como tabla & sorrar * yfiltrar  seleccionar
¢ AL = fx
A B c D E F G H 1 J K L M N ] P Q
e
I ) *Satrcuia Aumno SStenca (o) Investigacion Mapa concep Entrega de v § Investgacon Fresantacen Cuestonand. dc Entraga dé u dag
126549182108 180 IA HECTOR JUNIOR 80 830 580 8.00 837 800 8567 9.00 856 0.00 0.00 0.00 0.00
I 12679-9182-108¢ 180 37 YANETH 80 .00 9.00 8.50 883 800 8.67 9.7 861 0.00 0.00 0.00 0.00
1314491821086 180 RIO ISRAEL 80 9.00 210 8.00 637 800 9.00 267 656 0.00 0.00 0.00
180, PEZ GABRIEL DE JE: 80 7.60 8.90 9.50 B.67 9.50 9.50 9.50 9.50 0.00 0.00 0.00
180 NDEZ MGUEL 80 920 480 850 750 9.00 9.7 6.17 811 0.00 0.00 0.00
180 CELOTL JONATHAN 80 830 890 9.00 873 9.00 9.00 6.17 8.06 0.00 0.00
180 JAS DENISSE 80 8.40 9.10 9.20 890 0.00 9.00 817 506 0.00 0.00
180 MY 50 750 760 850 787 0.00 9.00 3.00 4.00 0.00 0.00
180 NAS JIMENA 70 7.60 7.80 10.00 847 9.00 933 6.50 8.28 0.00 000
180 ANHUEY JAQUELINE 30 5.00 7.00 5.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
180 5ZA ANA PATRICIA 80 9.00 9.00 9.00 9.00 9.00 9.00 9.00 0.00 000
180 30 JOHANNA 80 7560 930 857 9.00 9.7 9.50 9.22 0.00 0.00
180 _UIS MANUEL 80 9.00 7.00 787 850 9.17 .33 9.00 0.00 0.00
180, A CESAR URIEL 80 7.50 7.00 733 8.50 6.17 0.00 4.89 0.00 0.00
180 \ ERICK BENJAMIN 80 9.00 9.00 9.00 850 9.00 933 894 0.00 0.00
944-9 4 180, OZA JAVIER ADOLF( 80 8.40 8.00 8.10 8.50 9.17 6.00 7.89 0.00 0.00
3953.943954 %1180 WRIOS CLAUDIA IV 80 830 7950 857 8.00 933 817 783 000 0.00
3962-943963 %1 180 \LES IVAN 80 9.00 ¥8.50 8.70 8.50 9.00 6.17 7.89 0.00 0.00
3971.943972"%1180 LCHERD OMAR YAE 80 ): 900 8.80 9.00 5.00 633 711 0.00 0.00
1 b ya -

Se captura%ntaje de
asistencia y calificaciones

generard error al de cada evidencia

importar las

b Se calcula el promedio de
= calificaciones

cada unidad de
aprendizaje, no se debe
8 modificar ya que Excel lo
calcula automaticamente

Alumnos o

Listo

Unidad de aprendizaje Evidencia Instrumento de evaluacién Tipo de evidencia

opsdg.evaluacion_competencias creado
Investigacién sobre conceptos de interfaz y Giita de observacion

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 ” Desempefio
archivo
Mapa conceptual sobre riesgos de
amenazas y ataques informaticos y Mapa

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 i L Lista de cotejo Conocimiento
mental sobre el uso de herramientas de
prevencion de ataques informaticos.

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 Epga dejrideo Jhlal suble pkcacones Rubrica Producto

del sistema operativo.
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Opcién 2: Clic en la opcién “Calificar”. Aparecera en una ventana el listado de alumnos,
unidades de aprendizaje y criterios de evaluacion que se establecieron previamente.
Primero se deben modificar los porcentajes de asistencia, de lo contrario no se podran
colocar calificaciones en las respectivas evidencias. Al terminar, se deberd dar clic en
“Guardar”. Esta forma se puede hacer las veces que sean necesarias.

22 Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia © ®  SEPTIEMBREDICIEMBRE2021 @ Carlos Mig.

Calificaciones de - Evaluacién - 1-C [Tl Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021 Promedio obtenido en las

unidades de aprendizaje
REGRESAR EXPORTAR A EXCEL

Se debe capturar primero el porcentaje de asistencia para que el sistema
permita capturar las calificaciones de las evidencias &

Interfaz de Usuario

icaci6n de la Unidad

califi

Evidencias
21
8.3 8.8 8 8 8.67 9 9.5 8 9
80
2nié
9 9 85 8 8.67 9.17 0 0 0
80
21180
8) 21 8 8 9 2.67 0 0 ]
80
2181
) 7.6 8.9 9.5 6 95 9.5 9.5 0 0 0
80
21180
9.2 48 85 9 9.17 6.17 R 0 0 0 0
80
same
8.3 8.9 9 873 9 9 6.17 806 0 0 0 0
80

Los criterios a tomar en cuenta al momento de evaluar a los alumnos son:

e La asistencia se captura en base 100.

e Si un alumno tiene menos del 70% de asistencia, reprobara en automatico la
materia, no importando la calificacion final que se tenga.

e La calificacion minima para aprobar una materia en las ingenierias es de 7 y en los
posgrados de 8.

o Si el promedio de una unidad de aprendizaje es menor a la calificacién minima, el
alumno reprobard en automatico la materia, es decir, el alumno debera aprobar en
todas las unidades de aprendizaje para aprobar la materia.

e El profesor podra modificar las calificaciones en el momento que lo desee durante
el cuatrimestre activo, siempre y cuando no se haya cerrado actas.
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Cierre de actas

Al final del cuatrimestre y en las fechas establecidas por Secretaria Académica, el docente
debe de terminar de evaluar cada una de las evidencias que sefialé desde su planeacién.
Una vez que estés seguro de ya no realizar cambios en las calificaciones de sus alumnos,
debera cerrar actas ingresando en la evaluacion de su grupo y dando clic en el botén “Cerrar
acta”. Al realizar esto, ya no se podrd realizar ninguna modificacion de calificacion en el
Sistema y con esto se concluye el proceso de evaluacién de la materia del cuatrimestre.

2 Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia

Evaluaciones / Evaluacion - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

EDITAR e Adjunto(s) v Accién v

Al dar clic en "Cerrar acta”, el sistema ya no permitira
CERRARAGTA modificar calificaciones ni asistencias

v - ~ . \

Evaluacion - 1-C ITI Herramientas Ofimaticas - HEOF-FT_PN SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

CRITERIOS EVALUACION EVALUAR ACTA CERRADA

Fecha de Evaluaciéon  Evaluacion - SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021

Planeacion Herramientas Ofimaticas 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021
Grupos 1-C ITI SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2021 Ly
Profesor Carlos Miguel Castro Olaya

Nimero de alumnos 19

Criterios de evaluacion Evaluacion
Unidad Desempeifio Producto Conocimiento
Interfaz de Usuario 1 1 1
Internet 1 1 1
Ofimatica 1 1 1
Unidad de aprendizaje Evidencia Instrumento de evaluacién Tipo de evidencia

Investigacion sobre conceptos de interfaz y

Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 aihii Guia de observacion Desempefio
Mapa conceptual sobre riesgos de
ataques i i Mapa
Interfaz de Usuario: De semana 1 a semana 4 aae X e Lista de cotejo Conocimiento
mental sobre el uso de herramientas de
p ion de ataques

Intarterr o |l sivarice P carnang s eaemara g - cAU0g9 00 Video digitel sobre aplicaciones o s
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Actualizar listas de alumnado

Primero se debe entrar al médulo de profesores

& . &

Calendario Sitio web Servicios esco.. Directores Alumnos

Debates

A oo

P

Estadias Evaluacion Do... Tramites de al__

e

Facturacion Marketing por ..

&

Aplicaciones

Profesores

Tableros

Dentro del mddulo en la barra superior se seleccionard “Evaluaciones competencia” y
posteriormente en “Planeacion”

Profesores Profesores  Disponibilidad Profesores  Evaluaciones Competencia  Registro de asignaturas  Horarios por materia  Configuracién ~ Hemramientas extra
Profesores Listado de materias asignadas n Profesores aclivos e inactivos x
[T IMPORTAR P"i"eﬂl?i"’% Y Filtros ~ = Agrupar Por ~ % Favoritos ~
Evaluaciones
= Mtro. Absari Rezvani Farzad Calficaciones Mtro. Acosta Torres Rodolfo = Dr. Acuaytd
Direccion . Calificaciones parciales ..  Direccion Direccion:
farzad92@gmail.com . erik.acuayle4d
. Informacion . .
Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) Idioma: Spanij
Fechas de corte
Catalogo de Calificaciones
Buscar calificaciones incorrectas . ) R
Aguilar Herrada Blanca Esthela Dr. Alanis Urquieta José David Lic Alarcén|
-, Direccién Eliminar duplicados kardex / acta Direccion -, Direccion:
blanca. aguilar@uppuebla_edu.mx Actualziar calificacion por unidades jose. alanis382@uppuebla.edu.mx B
Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) Idioma: Spanil
Actualziar calificacion kardex
Actualziar kardex duplicados
Alvarado Castillo Ma Gabriela Criterios de Evaluacién Amaro César Laura Cristina Mtra. Anay:
-, Direccion d Evaluaciones por reactivos Direccion , ) - Direccion:
maria.alvarado@uppuebla.edu.mx Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) Tel: 22270924
Idioma: Spanish (MX) / Espafiol (MX) francisco.anay
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Se podra actualizar las listas de las materias que se encuentren en la etapa de “Definir
criterios de evaluaciones” y en “Evaluar”, para ello se selecciona la materia de interés.

Planeacién n:’er-::loi:li'.-: x‘
IMPORTAR Y Filtros = = Agrupar Por ~ % F:
Realizar planeacion Definir criterios de evaluaciones Evaluar Cerrar Acta
Inglés 1 3-B [IND Mayo - Agosto Desarrollo Humano y Valores 2-A ITI Estadia 10-A ISA Mayo - Agosto
Mayo - Agosto 2023 @ 2023
Materia: INGIII-TR_PNI - Inglés Il - 6.0 Materia: DHV-DH_PNT - Desarrollo Humano Materia: ET3-ES_PN - Estadia - 40.0
Total de evaluaciones: 1 y Valores - 4.0 Total de evaluaciones: 1
Total de evaluaciones: 1
Inglés VI 6-B IIND Mayo - Agosto Tutoria 1-A 1SA Mayo - Agosto 2023
2023 Habilidades Gerenciales 6-A T
Mayo - Agosto 2023 Materia- tutor - Tutoria - 0.0
Materia: INGVI-TR_PNI - Inglés VI - 6.0 Total de evaluaciones: 1
Total de evaluaciones: 1 Materia: HAG-DH_PNT - Habilidades

Al seleccionar la materia, el docente tendrd que dar clic en el botén de “Evaluaciones” (el
gue contiene la estrella) y de inmediato seleccionara nuevamente la materia.

Planeacion / Desarrollo Humano y Valores 2-A ITI Mayo - Agosto 2023
GUARDAR DESCARTAR
EVALUAR REALIZAR PLANEACION DEFINIR CRITERIOS DE EVALUACIONES EVALUAR CERRAR ACTA
* Evaluaciones 1 e Im!:-_' e
o= Plar
Profesor Eduardo Nahin Acuca Lépez
Horario asignado 2-AITI Desarrollo Humano y Valores -
Materia DHV-DH_PNT - Desarrollo Humano y Valores - 4.0
Grupo 2-A1TI Mayo - Agosto 2023
Periodo Mayo - Agosto 2023
Planeacidn
Inicia en la semana Finaliza en la semana Unidades de aprendizaje (UA) Color
1 8 UA1 Desarrollo humano y axiologia 1
9 15 UA1 Desarrollo humano y axiologia 5
Planeacion / Desarrollo Humano y Valores 2-A IT1 Mayo - Agosto 2023 / Todas las evaluaciones Jesarrollo Humano y Valores 2-A Tl Mayo - Ag
IMPORTAR Y Filtros ~ = Agrupar Por ~ # Favoritos -
O Apellido paterno profesor Apellido materno Nombre profesor Nombre de la evaluacion Grupos
. . Evaluacién - 2-A ITl Desarrollo Humano y P
[l Acuca @ Lopez Eduardo Nahin Valores - DHV-DH_PNT Mayo - Agosto 2023 2-AITI Mayo - Agosto 2023
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Aparecera la planeacién de la materia seleccionada y 2 pestafias, “Criterios de evaluacion”
y “Evaluacion”, el docente dard clic en la pestafia de “Evaluacién” y en el botén de
Actualizar.

v tal de critering Conarimiantn Broducta acamneRo E mportar & o— i
Evaluacion - 2-A ITI Desarrollo Humano y Valores - DHV-DH_PNT Mayo - Agosto 2023
Fecha de Evaluacion  Evaluacion - Mayo - Agosto 2023
Planeacion Desarrollo Humano y Valores 2-A 1Tl Mayo - Agosto 2023
Grupos 2-AITI Mayo - Agosto 2023
Profesor Eduardo Nahin Acuca Lopez
Niimero de alumnos 13
Criterios de evaluacion Evaluacidn
Matricula del Apellido Apellido Asistencia Calfﬁcaclon Promedio de No se Tiene unidades
Nombre . (promedio de los R Escala .
alumno paterno materno (%) . las unidades presentd reprobadas
criterios)
221803088 AGUILAR GUTIERREZ RAFAEL 0 v
221803003 HERNANDEZ DIAZ AYLIN 0 v
221803062 HERNANDEZ DEAQUINO IVAN 0 i
231801003 LOPEZ LIMA MARA PAULINA 0 v
- RODOLFO
231801004 MARTINEZ VAZQUEZ EMMANUEL 0 v
221803057 MUNGUIA HERNANDEZ CRISTOPHER DIEGO 0 v
231801002 SANTANA XOCHIMITL ABIGAIL 0 '
221803029 SERRANO MORALES IVAN 0 v
- CHRISTOPHER
221803022 TOXQUI GALLEGOS ROBERT 0 v
221803067 TOXQUI RAMIREZ GUSTAVO DANIEL 0 v

El docente podra actualizar las listas de sus materias cada que se realicen cambio en la
lista de alumnado, si ingresan después de tiempo o se retiran de su materia, para que asi
pueda tener una relacion correcta de los alumnos en todo momento.
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